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Vybérové Fizeni na pracovni misto vedouci/no ekonomického a provozné
technického oddéleni

Dim socialnich sluzeb sv. Katefiny v Bolaticich, nové vznikajici ptispévkova organizace,
ktera bude od ledna 2023 zajistovat pobytové socialni sluzby domov pro seniory, domov se
zvlastnim rezimem a ambulantni sluzbu denni stacionaf, hledd do svého nové vznikajiciho
tymu pracovnika na klicovou manazerskou pozici Vedouci ekonomického a provozné
technického oddéleni (ekonoma).

Zakonné piedpoklady:
- Trestni bezithonnost a zpusobilost k pravnim ukonim (§ 4 odst. 2 zakona ¢. 312/2002 Sb.)
- Statni ob&anstvi CR, piip. cizi statni ob&an s trvalym pobytem a vékem nad 18 let
- Ovladani jednaciho jazyka
PoZadavky:
Odborné:
- VS v magisterském nebo bakalaiském studijnim programu, piip. stfedni ekonomické vzdélani
- Vyborna znalost pfislusnych pravnich piedpist a schopnost je aplikovat v praxi ptispévkové
organizace - orientace v pravnim systému, zejména znalost zakona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozde€jSich ptedpist, zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
verejné spravé a o zmeén€ nékterych zakond (zédkon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich
predpist, vyhlasky ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich ptedpisd,
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozd¢€jsich predpist, zdkona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoc¢tl, ve znéni pozdéjsich predpisu,
zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd€jSich predpisi, zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, ve znéni pozdejsich predpist
Ostatni:
- Minimalné 6 let praxe v oboru
- Znalost problematiky pfispévkovych organizaci poskytujici soc. sluzby vyhodou
- Uzivatelska znalost prace PC (MS Office, Internet, odborné tcetni programy)
- Odpovédnost, samostatnost, loajalita
- Dobré komunika¢ni dovednosti, schopnost vedeni pracovniho tymu, flexibilita
- Nasazeni pro vznik a realizaci nastaveni procest v organizaci, spolupodileni se na koncepcnim
rozvoji
Charakteristika vykonavané prace:
- Komplexni kontrola vedeni ucetnictvi, koordinace a sestavovani ucetni zavérky a vedeni
ucetnich knih
- Sestavovani rozpoCtu organizace, zajiSténi realizace pifijmovych a vydajovych stranek
rozpoctu véetné navrhu na opatieni pfi jejich neplnéni
- Rozpisy ptispévki a dotaci dle stanovenych zasad, sestavovani planu a pozadavkl dotaci
z MPSV, ptiprava podkladl pro rozbory hospodateni
- Komplexni mzdova a personalni agenda, spoluprace s ufady, pii kontrolach ptisluSnych
organd, zpracovava roéni ztétovani dani a ELDP, administrativa spojena se mzdovou agendou
- Ptiprava metodik a fidicich dokumentt odd¢leni a jejich aplikace v praxi
- Finanéni kalkulace poskytovanych sluzeb, vedeni evidence tthrad za pobyt v DS a piispévku
na péci, osobnich uéth klientd a pozistalostnich a¢tt, mésicni uzavérky
- Kontrolni ¢innost, sledovani planu FKSP a jeho ¢erpani
- Vedeni provozu (objednavky, dodavky zbozi, aj.)
- Cinnosti souvisejici se vznikem nového provozu poskytovani soc. sluzeb
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Nabizime:

- Odménovani platem podle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. (stupen dle odpracovanych let
v oboru) + piiplatky za vedeni a postupné piiznani osobniho ptiplatku dle § 131 zakona ¢.
262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni.

- 5 tydnt dovolené, jednosménny provoz

- Moznost dalsiho vzdélavani

- Ptisp&vek na stravné a pozdéji dalsi benefity FKSP

- Perspektivni praci v noveé vznikajicim zafizeni poskytujicim soc. sluzby, lidskost a férovy
piistup

- Klidné prosttedi obce Bolatice s ptilehlou zahradou a odpocinkovou zénou

Pisemna prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat:

Jméno, pfijmeni a titul

Datum a misto narozeni

Statni prislusnost

Misto pobytu

Cislo ob&anského priikazu nebo &islo pritkazu o povoleni k pobytu, jedna-li se o ciziho statniho
prislusnika

Datum a podpis zajemce

K prihlaSce zajemce pripoji:

- Strukturovany Zivotopis s pichledem o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a

dovednostech tykajicich se nabizené vedouci pozice

- Motivaéni dopis pro predpoklad k dané pracovni pozici

- Vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starsi 3 méesicti (nebo jeho overena kopie)

- Utedné ovétenou kopii o nejvyssim dosazeném vzdélani

- Souhlas se zpracovanim osobnich udaji
PtihlaSkou se rozumi samostatny doklad, nelze jej nahradit 0daji uvedenymi v zivotopise, v
pruvodnim dopise apod.

Prihlasku zajemce doruci na adresu:
Obec Bolatice, k rukam Ing. Katefiny Michalikové, ul. Hlu¢inska 95/3, 747 23 Bolatice s oznacenou
obalkou ,,Vybérové fizeni — vedouci ekonomického a pr. tech. oddéleni — NEOTVIRAT*.

Své podklady zasilejte tak, aby je vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji 21. Fijna 2022 do 12.00
hodin.

Po uzavérce zaslanych dokumentii budou vybrani uchazeci vyzvani k Gstnimu pohovoru. Nastup do
funkce — k 1.12.2022 nebo dle dohody. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit
kdykoliv v jeho pribéhu bez udani divodu.
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